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 Gestione delle agende. 

 Organizzazione e archiviazione di pratiche e documenti di lavoro e personali. 

 Gestione e archiviazione della corrispondenza. 

 Organizzazione meeting e affiancamento al direttore generale. 

 Organizzazione Business Travel. 

  

 

 

 

ITALIANO 

 

 

 

Power Point Outlook Zoom 

 

Patente di guida : B 

 Supporto a aziende associate per: 

o Partecipazione a fiere nazionali e internazionali con stand istituzionale e collettive. 

o Campagne pubblicitarie per la promozione del prodotto ceramico. 

 Pubblicazioni in lingua. 

 Ricerche di mercato.  
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